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ค ำช้ีแจงวิธีกำรลงทะเบียน กำรมอบฉันทะ เอกสำรและหลักฐำน 
ท่ีผู้เข้ำร่วมประชุมต้องน ำมำแสดงในกำรเข้ำร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 

กำรลงทะเบียน  

บริษทัจะเปิดให้ผูถื้อหุ้นและผูรั้บมอบฉนัทะลงทะเบียนเพื่อเขา้ร่วมประชุมได้ตั้งแต่เวลำ 9.00 นำฬิกำ ของวนัท่ี 9 
เมษายน 2567 ณ ห้องเมฆาบอลลูม ชั้น C โรงแรม แกรนด์ เซนเตอร์ พอยต์ สุรวงศ ์ เลขท่ี 299 ถนนสุรวงศ ์แขวงสุริยวงศ ์
เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500 ตามแผนที่แสดงสถานท่ีประชุม ตำมส่ิงทีส่่งมำด้วย 9 

กำรมอบฉันทะ 

 กรณีท่ีผูถื้อหุ้นไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมไดด้ว้ยตนเอง ผูถื้อหุ้นสามารถมอบฉันทะให้กบับุคคลอื่นเขา้ประชุม
และออกเสียงแทนตนได ้โดยบริษทัไดจ้ดัให้มีหนังสือมอบฉันทะ 3 แบบ ตามแบบท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวง
พาณิชยไ์ดก้ าหนดไว ้ซ่ึงผูถื้อหุ้นสามารถดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. ไดท่ี้เว็บไซต์ของ
บริษทัที่ www.windowasia.com (นกัลงทุนสัมพนัธ์) โดยหนงัสือมอบฉนัทะแต่ละแบบ มีลกัษณะดงัน้ี  

• แบบ ก. แบบทัว่ไปซ่ึงเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซบัซอ้น  

• แบบ ข. แบบท่ีก าหนดรายการต่างๆ ท่ีจะมอบฉนัทะท่ีละเอียดชดัเจนตายตวั  

• แบบ ค. แบบท่ีเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั้งคสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูรั้บฝากดูแล
หุ้น 

วิธีกำรมอบฉันทะสำมำรถด ำเนินกำรได้ดังนี ้ 
1. ให้เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบ ข. หรือ แบบ ค. แบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเท่านั้น โดย

บริษทัแนะน าให้ใชห้นงัสือมอบฉนัทะ แบบ ข. และระบุการออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระ  

2. ผูถื้อหุ้นท่ีมอบฉันทะจะต้องมอบฉันทะให้ผูรั้บมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผูเ้ข้าประชุมและออกเสียง

ลงคะแนน ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้นให้ผูรั้บมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแยกการลงคะแนนเสียงได ้ 

3. ผูถื้อหุ้นสามารถมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค ์หรือมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ

รายละเอียดปรากฏ ตำมส่ิงที่ส่งมำด้วย 8 หากผูถื้อหุ้นเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษทัแล้ว 

บริษทัขอแนะน าให้ใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. และระบุการออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระ และส่ง

หนงัสือมอบฉนัทะพร้อมเอกสารประกอบการมอบฉนัทะมายงั เลขานุการบริษทั บริษทั วินโดว ์เอเชีย จ ากดั 

(มหาชน) เลขท่ี 15/1 หมู่ 1 ถนนพระรามท่ี 2 ต าบลบางน ้ าจืด อ าเภอเมืองสมุทรสาคร จงัหวดัสมุทรสาคร 

74000 เบอร์โทรศพัท์ 0 2123 1734-5 และเพื่อความสะดวกในการตรวจสอบเอกสาร จึงขอความร่วมมือ

โปรดส่งเอกสารให้บริษทั ภายในวนัท่ี 4 เมษายน 2567 
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4. กรอกข้อความในหนังสือมอบฉันทะให้ถูกต้องและชัดเจน และให้ผูม้อบฉันทะและผูรั้บมอบฉันทะลง

ลายมือช่ือในหนงัสือมอบฉันทะ และปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวนัท่ีท่ีท าหนงัสือ

มอบฉนัทะดงักล่าว  

5. ให้ผูรั้บมอบฉันทะแสดงหนงัสือมอบฉันทะและเอกสารประกอบการมอบฉันทะตามท่ีระบุไวใ้นส่วนของ

เอกสำรที่ต้องน ำมำแสดงในวันประชุม ณ จุดลงทะเบียนส าหรับผูรั้บมอบฉนัทะในวนัประชุม 

 

เอกสำรทีต้่องน ำมำแสดงในวันประชุม  
1. กรณีผูถื้อหุ้นมาร่วมประชุมดว้ยตนเอง :  

ให้แสดงบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขีท่ี่ยงัไม่หมดอายุ และหากมีการ
เปล่ียนช่ือ – นามสกุล ให้ยื่นหลกัฐานประกอบดว้ย  

2. กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะ : ให้แสดง  

1) หนงัสือมอบฉนัทะท่ีกรอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือของผูม้อบฉนัทะ ผูรั้บมอบฉนัทะ 

และติดอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้  

2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี่ท่ียงัไม่หมดอายุของผูม้อบ

ฉนัทะ ซ่ึงผูม้อบฉนัทะไดล้งลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง  

3) บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว 

ต่างประเทศ) ท่ียงัไม่หมดอายขุองผูรั้บมอบฉนัทะ 
 


